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ОТЧЕТ

о выполнении основных направлений работы архивного отдела

администрации муниципального образования
 Северский муниципальный  район Краснодарского края
за 2025 год

              Архивный отдел администрации муниципального образования Северский муниципальный район  в своей деятельности руководствуется Уставом муниципального образования Северский муниципальный район, положением об архивном отделе, Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и Законом Краснодарского края от 6 декабря 2005 года № 958-КЗ «Об архивном деле в Краснодарском крае». 
             Письмом Федерального архивного агентства 10 сентября 2025 г. № 5/3731-А «О планировании работы архивных учреждений Российской Федерации на 2026 г. и их отчетности за 2025 г.» определены приоритетные направления работы государственных и муниципальных архивов субъектов Российской Федерации на 2026 год, а также основные итоги работы за 2025 год.
Приоритетными направлениями в деятельности 
архивного отдела в отчетном периоде являлось:

       в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:

антитеррористической защищенности;

       продолжена работа по повышению безопасности архивных фондов, обеспечению строгого соблюдения охранного и противопожарного режимов;

      актуализирована нормативно-правовая база и локальные акты по вопросам пожарной безопасности и антитеррористической защищенности;

     проведились занятия по повышению уровня знаний и совершенствования навыков в области пожарной безопасности;

      соблюдались нормативные режимы хранения документов, в том числе противопожарного, охранного и санитарно-гигиенического;
      уточнены планы гражданской обороны, планы приведения в готовность гражданской обороны, планы действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, планы по повышению устойчивости функционирования архивных учреждений при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и на военное время, паспортов безопасности по антитеррористической защищенности, паспортов критически важных объектов (далее – КВО), инструкций о пропускном и внутриобъектовом режимах (I квартал 2025 года);

     получена информация об отнесении муниципального архива Северского района к критически важным объектам муниципального уровня значимости,

для их включения в ведомственный раздел перечня критически важных объектов (основание – постановление Правительства Российской Федерации 

от 24 июня 2021 г. № 981 «Об утверждении Правил формирования и утверждения перечня критически важных объектов», приказ Федерального архивного агентства от 26 ноября 2021 г. № 118 «Об утверждении критериев отнесения объектов, правообладателями которых являются государственные 

и муниципальные архивы, в отношении которых Федеральное архивное агентство осуществляет координацию и регулирование деятельности, к критически важным объектам», в соответствии с рекомендациями по формированию утверждению и ведению перечня критически важных объектов 2022 года, направленными письмом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 22 марта 2022 г. № 43-1622-11); 

    выполнение обязательных требований к критически важным объектам (далее – КВО) в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, правообладателями которых являются государственные и муниципальные архивы, эксплуатирующие КВО (основание – приказ Федерального архивного агентства от 21 апреля 2023 г. № 47 «Об утверждении обязательных для выполнения требований к критически важным объектам в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, правообладателями которых являются государственные и муниципальные архивы, эксплуатирующие критически важные объекты, в отношении которых Федеральное архивное агентство осуществляет координацию и регулирование деятельности») (для муниципальных архивов, отнесенных к КВО муниципального уровня);
      продолжение проведения проверки наличия и состояния архивных документов;

      незамедлительное информирование управление делами администрации Краснодарского края о фактах необнаружения документов;

     обеспечение нормативных требований по организации хранения и учету документов, в том числе организации выдачи документов из хранилищ;

      оперативное представление материалов о снятии с учета необнаруженных документов для рассмотрения экспертно-проверочной комиссией при администрации Краснодарского края;

      недопущение утрат документов.

В сфере комплектования:

внедрение в работу:

       Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 года № 77;

     Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 года № 44;

     Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 24 декабря 2020 года № 199;

     Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения и               Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 года № 236 и 20 декабря 2019 года № 237;

      Типовых  функциональных требований к системам электронного документооборота и системам хранения электронных документов в архивах государственных органов, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 15 июня 2020 года № 69;

      Примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 года № 43 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 10 ноября 2023 года № 122);

      Примерного положения о центральной экспертной комиссии федерального органа государственной власти, иного федерального  государственного органа, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 25 февраля 2019 года № 31 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 23 ноября 2023 года № 131);

      Примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 11 апреля 2018 года № 42 (в редакции приказа Федерального архивного агентства от 10 ноября 2023 года №121);

     Методических рекомендаций по работе с документами по личному составу в государственных и муниципальных архивах, архивах организаций (ВНИИДАД, 2018);

     организация и проведение паспортизации архивов организаций источников комплектования муниципальных архивов по состоянию на 1 декабря 2025 года;

     проведение мероприятий по обеспечению сохранности и приема на хранение архивных документов ликвидируемых, в том числе в результате банкротства, организаций;

      участие в работе по подготовке и передаче документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления муниципального образования Северский муниципальный район;

     продолжение работы по комплектованию архива фотодокументами района, а также документами личного происхождения;

проведение работы по упорядочению документов в организациях-источниках комплектования по 2022 год.

в сфере использования архивных документов:

      расширение доступа к документам Архивного фонда Российской Федерации через сеть Интернет путем размещения на web-странице официального сайта администрации муниципального образования списка фондов;

     продолжить электронное взаимодействие с Социальным фондом России в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронном формате для установления и выплаты пенсий;

    принятие участия в подготовке и проведении мероприятий, посвященных памятным датам, в том числе проводимых под эгидой Российского общества историков-архивистов;

в сфере информационных ресурсов и технологий:

      проведение работ по вводу в информационную систему «Архивы Краснодарского края» заголовков дел постоянного хранения;

      ведение страницы муниципального архива в сети интернет.

в сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения: 

      повышение квалификации должностных лиц и работников архива, в том числе в области пожарной безопасности, антитеррористической защищенности, ГО и ЧС;

       приняли участие в совещании по итогам работы государственных и муниципальных архивов Краснодарского края за 2024 год и определению задач на 2025 год;

       участие в совещании по подготовке государственными и муниципальными архивами Краснодарского края планово-отчетной документации.

1. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда Российской Федерации

      В целях обеспечения сохранности архивных документов в 2025 году выполнен комплекс мероприятий по улучшению физического состояния документов:

-     подшивка и переплет 400 ед.хр. (ф. Р-147, Р-81, Р-86);

- ремонт 122 листов/12 ед.хр. (ф. Р-81 НПА по садоводческим товариществам); 

восстановление угасающего текста – работа не производилась.

        В 2025 году продолжена работа по установлению фактического наличия единиц хранения и соответствия их количеству, числящемуся по учетным документам, выявления документов, подлежащих реставрации и профилактической обработке. Выполнена проверка наличия и состояния архивных документов - 14 фондов 4274 ед.хр. 
	№ п/п
	Номер фонда
	Наименование фонда
	Количество ед.хр.
	Период проверки

	1
	Р 188-л
	ООО «Апарель-Юг»
	15
	2003-2008

	2
	Р 240-л
	МУП «Центр аукционных и конкурсных торгов» 
	19
	2006-2016

	3
	 Р 86-л
	«Афипский лесокомбинат»
	1541
	1943-2000

	4
	 Р 185л
	ООО «Лес Ко»
	28
	1998-2010

	5
	Р 6-л
	Районный отдел народного образования Северского райисполкома
	56
	1943-1991

	6
	Р 214-л 
	Фонд "Кубаньдорбезопастность"
	6
	1997-2012

	7
	Р 133-л
	ЗАО «Комплекс»
	7
	1997-2001

	8
	Р-191
	Органы местного самоуправления Смоленского сельского поселения
	382
	1992-2005

	9
	Р-158
	Шабановский сельский совет депутатов трудящихся
	262
	1960-1991

	10
	Р-139Л
	Контора Электроток
	405
	1949-2000

	11
	Р-64
	Новодмитриевский сельский Совет депутатов трудящихся
	346
	1943-1991

	12
	Р-196
	Органы местного самоуправления  Калужского сельского поселения
	37
	1992-1998

	13
	Р-159
	Григорьевский сельский Совет депутатов трудящихся
	292
	1946-1991

	14
	Р-77
	Северский районный потребительский союз
	878
	1943-1991


    В ходе проверки наличия и состояния архивных документов составлено:

14 актов о выверки учетных документов;

14 актов проверки наличия и физического состояния архивных документов;

14 листов проверки наличия и физического состояния архивных документов
  2 акта о технических ошибках в учетных документах  (Р-191, Р-77).

   В результате проверок наличия и состояния архивных документов составлен Акт о технических ошибках  в учетных документах  по фонду 
№ Р-191 «Органы местного самоуправления Смоленского сельского поселения», в результате чего количество единиц хранения по фонду уменьшилось  на 156 ед.хр.   Акт о технических ошибках  в учетных документах  по фонду № Р-77, в результате чего количество единиц хранения уменьшилось на 161ед.хр.
       Акты о выверки учетных документов, акты и листы проверки наличия и физического состояния архивных документов включены в состав дел фондов.

      В 2025 году продолжена работа по картонированию документов, закартонировано 3200 единиц хранения: 

 прием управленческой документации –  778 ед. хр.;

 прием документов по личному составу– 45 ед. хр.;

 закартанировано находящихся в архиве без коробок – 2377 ед.хр.

 перекартанировано – 1600 ед.хр.
  Процент картонирования дел составил 90,6.

 В 2025 году наклеено 520 ярлыков.

 В 2025 году произошла конвертация программного комплекса «Архивный фонд» в единую информационную систему «Архивы Краснодарского края» (далее – ИС «Архивы Краснодарского края»). В 2025 году в ИС «Архивы Краснодарского края» внесено 1 фонд, 3 описи на 1759 ед.хр. (Афипский ЖБИ, НГДУ, Ильское городское поселение) , внесено 9594 заголовков архивных дел.

 Проведя анализ о внесении заголовков дел по состоянию на 01.01.2026  внесено  11400 заголовков дел, что составляет 38% от общего числа заголовков документов постоянного хранения.

    При внесении заголовков дел были обнаружены расхождения по количеству дел в описях, в наличии и в ИС «Архивы Краснодарского края». 

   После проведения анализа выяснилось, что изначально  вносилась информация по крайним единицам хранения по описям, а не по принятым на хранение делам (акты приема-передач), поэтому сейчас практически по каждому фонду идет несоответствие количества единиц хранения постоянного хранения. По фондам, по которым прошла проверка наличия, правильные данные по количеству единиц хранения внесены  в КАИСА вручную.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации.

Организационно-методическое руководство архивами

организаций-источников комплектования

       В списке организаций – источников комплектования архивного отдела на 2025 год числится 25 организаций, в том числе: государственных краевых - 2, муниципальных - 22, негосударственных – 1.

В 2025 году из списков источников комплектования исключены 3 (три) организации:

 – Управление экономики и прогнозирования администрации МО Северский район (муниципальная); 
- ООО «Редакция газеты Зори» (негосударственная); 
- Северская РТО ПРГУ РФ (негосударственная).
     На постоянное хранение приняты документы по 2019 год включительно, принято – 778 дел управленческой документации (приложение № 1 к отчету).

     Приняты на хранение документы по личному составу (приложение № 2 к отчету) от ликвидированной организации - 45 дел. 

     Прием фотодокументов на традиционных носителях и фотодокументов на электронных носителях не осуществлялся, так как описи не утверждены экспертно-проверочной комиссией при администрации Краснодарского края.

     Прием-передача архивных документов производится на основании описи и оформляется актом приема-передачи архивных документов на хранение. 

    Учет принятой управленческой документации и документов по личному составу осуществляется в книгах учета (на каждый вид дел отдельной).    Самостоятельные книги учета поступлений имеются на фотодокументы.

Все дела, поступившие на хранение, прошиты в твердые обложки, листы пронумерованы, имеются листы-заверители дел. Качество обработки документов удовлетворительное. Принятые дела помещены в архивные коробки.

     За отчетный период проведено включение документов на бумажных носителях в состав Архивного фонда Российской Федерации от организаций - источников комплектования управленческой документации - 2578 ед.хр. (приложение № 3 к отчету).
 В отчетном периоде планировалось принять фотодокументы на традиционных носителях (фотодокументы/фотоальбомы) и на электронных носителях, но данные фотодокументы не принимались, так как описи не были утверждены экспертно-проверочной комиссией при администрации Краснодарского края.

  Описи дел постоянного хранения на ЭПК при администрации  Краснодарского края от организаций - возможных источников комплектования утверждены на ЭПК края, включены документы на бумажных носителях в состав Архивного фонда Российской Федерации 112 ед.хр. (приложение 4 к отчету).
   Утверждено  ЭПК при администрации  Краснодарского края дел по личному составу от организаций-источников комплектования 495 ед.хр.;

   Утверждено на ЭПК при администрации  Краснодарского края 2 описи дел по личному составу от ликвидированных организаций:

 - Негосударственное частное образовательное учреждение "Учебно-курсовой комбинат "Северский " на 45 ед.хр; 
-   ООО «Афипский ЖБИ» на 34 ед.хр.
    Всего утверждено документов по личному составу – 574 ед.хр.
     Количество дел, хранящихся в организациях – источниках комплектования сверх установленного срока составляет 1616 ед.хр. за 1943-2019 годы:
· управленческая документация – 1496 ед.хр.
· похозяйственные книги - 120 ед.хр.;

    Похозяйственные книги не принимались на хранение в муниципальный архив в связи необходимостью переработки утвержденных описей по похозяйственным книгам.
      Всего утверждено ЭПК при администрации  Краснодарского края 10 номенклатур дел организаций – источников комплектования на 1854 позиции.
     В отчетном периоде утверждено ЭПК при администрации  Краснодарского края 1 акт о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, на 187 ед.хр.:

- подготовленных организациями – источниками комплектования 1 акт на 187 ед.хр.;

      В 2025 году ЭПК при администрации  Краснодарского края утверждено 
5 актов о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны. Муниципальным архивом подготовлено 2 акта, количество единиц хранения, включенных в акты о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны, составляет 619 ед.хр. в том числе:

- Р-186 «Органы местного самоуправления Черноморского городского поселения» на 416 ед.хр. ; 

-  Р-187 «Органы местного самоуправления Ильского городского поселения»  на 203 ед.хр.
    Источниками комплектования подготовлены 3 акта, количество единиц хранения, включенных в акты о необнаружении архивных документов, пути розыска которых исчерпаны, составляет 362 ед.хр. в том числе:
-   Р-77 «Северский районный потребительский союз» на 122 ед.хр.;

- Р-186 «Органы местного самоуправления Черноморского городского поселения» на 88 ед.хр.;
-  Р-187 «Органы местного самоуправления Ильского городского поселения» на 152 ед.хр.
     В 2025 году проведено   6 тематических выходов в организации – источники комплектования .

 Тематическая помощь была оказана:

- Р-186 «Органы местного самоуправления Черноморского городского поселения» в результате проведенной работы источник комплектования привел архив и учетные документы в порядок в соответсвии с Приказом № 77;
-  Р-187 «Органы местного самоуправления Ильского городского поселения», в результате проведенной работы источник комплектования привел архив и учетные документы в порядок в соответсвии с Приказом № 77, руководством поселения выделено помещение для архива, проведен ремонт, установлена сплит система, документы размещены и хранятся в соответсвии с требованиями архивного законодательства;
-  Р-155 «Управление образования МО Северский район», делопроизводство ведется не на должном уровне, рекомендовано провести проверку наличия документов, установлен срок исполнения;

-  Р-184 «Администрация МО Северский район» - работа Управления делопроизводства  ведется удовлетворительно;

-   Р-194 «Органы местного самоуправления Новодмитриевского сельского поселения», в связи с частой сменой работников общего отдела администрации, работа по ведению делопроизводства и архива ведется крайне не удовлетворительно. Несмотря на оказание помощи со стороны муниципального архива, результатов пока добиться не удалось;
-  Р-190 «Органы местного самоуправления Азовского сельского поселения», источником проведена проверка наличия документов хранящихся в архиве организации, результы находятся в стадии оформления.

     Факты утраты документов постоянного хранения и по личному составу - не выявлены.

     В ходе выходов в организации – источники комплектования оказана методическая помощь по обработке документов, комплектованию документов по личному составу, составлению описей дел, обеспечению сохранности документов; соблюдению правил противопожарной безопасности. 

    В результате изучения работы архивов организаций было выявлены общие замечания:

выборочный осмотр документов текущего делопроизводства показал, что документы организационно-распорядительного характера,  кадрового и бухгалтерского делопроизводства подшиваются в накопительные папки-скоросшиватели. Обложки папок (дел) текущего делопроизводства оформляются не в полной мере, при необходимых реквизитах на обложке: индекс, название, даты дела, срок хранения - в организации при оформлении дел  применяются только название дела и дата дела. Экспертизы ценности документов не проводились, нет актов списания документов с истекшими сроками хранения. Практически у всех источников отсутствует отдельное помещение для хранения архивных документов, документы хранятся в деревянных шкафах.

     В течение года архивам организаций – источников комплектования оказывалась методическая помощь по вопросам составления номенклатур дел,  упорядочения и описания документов, в создании и работе экспертных комиссий, разработке и внедрении положений об ЭК, архиве и проведение паспортизации архивов учреждений.
    Проведено 4 семинара-совещания с источниками комплектования, с главами городских и сельских поселений.

- 07 февраля 2025 г. начальник архивного отдела приняла участие в планерном совещании при главе муниципального образования Северский район. Выступила с темой «Итоги работы архивного отдела за 2024 год». Присутствовало  37 человека.

- 11 февраля 2025 г. состоялся методический семинар с источниками комплектования, по вопросам формирования Архивного фонда «Новое в архивном законодательстве»  Присутствовало 43 человек.

- 21 июля 2025 г. начальник архивного отдела на расширенном планерном совещании доложила о проблемах во взаимодействии с источниками комплектования архива . Присутствовало 25 человек.   

- 3 октября 2025 г. начальник архивного отдела провела совещание с источниками комплектования архивного отдела по вопросу формирования номенклатуры на 2026 год. Присутствовало 7 человек.
      Проводится работа по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций: 

- продолжается формирование картотеки о местонахождении документов ликвидированных организаций, не поступивших на хранение в архив.

- заключены договоры о сотрудничестве и передаче документов на хранения;  - документы по 1 ликвидированной организации поступили на хранение.

3. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата

      Продолжается работа по созданию и совершенствованию научно-справочного аппарата.

      За 2025 год оцифровано 23 описи дел постоянного хранения, подгружены в программу КАИСА.

Всего по состоянию на 1 января 2026 года оцифровано:

56 описей дел постоянного хранения, 1500 листов оцифрованных описей;

  Общее количество фондов включенных в «Архивы Краснодарского края» –  354 , по данным паспорта архива – 354 фонда;

4. Предоставление информационных услуг и использование документов
    В 2025 году сотрудники архивного отдела принимали активное участие в мероприятиях, посвященных юбилею Великой Победы:

     27 января 2025 г. приняли участие в акции «Блокадный хлеб»; 

    18 февраля 2025 г. приняли участие в торжественном мероприятии посвященном дню освобождения Северского района от немецко-фашистских захватчиков;

    23 февраля 2025 г. принимали участие в мероприятии, посвященном Дню защитников Отечества, состоявшемся в ст.Северской;
     22 апреля 2025 г. выезд архивистов с лекцией в школу № 46 пгт.Черноморский посвященной Дню местного самоуправления;
    26 апреля 2025 г. принимали участие в мероприятии, посвященном дню памяти о Чернобыльской катастрофе, состоявшемся у мемориала погибшим участникам ЧАЭС;

    9 мая 2025 г. в день 80-летия Великой Победы специалисты архивного отдела принимали участие в праздничном мероприятии, проходившем  в парке    ст. Северской.

     12 июня 2025 г. приняли участие в  праздновании Дня Северского района, который проходил в парке ст.Северской;

     22 июня 2025 г. приняли участие в ежегодной общенациональной акции «Свеча памяти» в День Памяти и Скорби у вечного огня в парке ст. Северской в 04.00 часа утра;
     01 июля 2025 г. состоялась встреча с председателем общественной организации «Боевое братство» Александром Лебедем и совместное мероприятии посвященное «Дню ветерана боевых действий»;

     4 июля 2025 г. приняли участие в открытии мемориальной доски посвященной погибшему на СВО жителю пгт. Афипский Андрею Шпакову;

20 ноября приняли участие в открытии момориальной доски погибшему на СВО жителю пгт. Ильский Дмитрию Боброву.

     Оказана помощь школе № 1 ст.Азовской Северского района в подготовке архивного материала о партизанах в годы Великой Отечественной войны для открытия школьного музея.

    Оказана помощь школе № 44 ст.Северской в подготовке архивных материалов по заслуженному учителю РСФСР Александру Никитичу Горбаневскому.

    Оказана помощь школе № 36 х.Стефановского в подготовке архивных материалов о самой школе и первых учителях в годы войны. 

    На основании архивного фонда № Р-181 подготовлена статья в газету «Зори» о заслуженном учителе РСФСР А.Н.Горбаневском.

    Сотрудники архивного отдела на постоянной основе оказывают посильную гуманитарную помощь землякам, участникам СВО, за что в группе «Помощь мобилизованным» была высказана благодарность в адрес архивистов;    
      Популяризация и использование архивных документов в 2025 году проводилась в связи с историческими и памятными событиями этого года.

    Подготовлено 11 фотодокументальных выставок, посвященных юбилейным и памятным датам: 
	1. Выставка архивного отдела «Солдатские письма-читаем вместе»
	Посвященной освобождению Северского района от немецко-фашистских захватчиков

	2. Выставка архивного отдела «Партизаны Северского района»
	Посвященной освобождению Северского района от немецко-фашистских захватчиков

	3. Выставка архивного отдела «Как формировался архив»
	Повященной Дню архивов

	4. Выставка архивного отдела «Партизаны Северского района»
	Посвященной Дню Победы

	5. Выставка архивного отдела «Наш «Бессмертный полк»
	Посвященной Дню Победы

	6. Выставка архивного отдела «И грозно грянула война»
	Посвященной началу Великой Отечественной войне

	7. Выставка архивного отдела «День строителя»
	Посвященной Дню строителя 

	8. Выставка архивного отдела «День знаний через призму истории»

	Посвященной Дню Знаний

	9. Выставка архивного отдела «Развитие нефтегазовой промышленности в Северском районе»
	Посвященной нефтяной и газовой промышленности в Российской Федерации

	10. Выставка архивного отдела «Интересно учить, интересно учиться…»
	Посявщенной Дню учителя

	11. Выставка архивного отдела «Это наша с тобой истрия»
	Посвященной Дню Октябрьской революции


      На выставках были использованы управленческие документы,  фотодокументы.

    На официальном сайте администрации муниципального образования Северский район размещено 25 публикаций:
	1. Публикация «Солдатские письма-читаем вместе»
	Посвященной освобождению Северского района от немецко-фашистских захватчиков


	2. Публикация материалов «Семинар с источниками комплектования муниципального архива»
	Тема: «Новое в законодательстве Российской Федерации в сфере архивного дела», «О проведении экспертизы ценности докуметов и составление описей».

	3. Публикация «К юбилею Победы»!
	посвящённая Дню Победы 

	4. Публикация «К открытию года Защитника Отечества»
	Посвящённая Дню Победы

	5. Публикация «День архивов»
	Посвященная всероссийскому Дню Архивов

	6. Публикация 

«О женщинах-подпольщицах»
	Посвящённая Дню Победы

	7. Публикация «Есть память, которой не будет конца!»
	посвящённая Дню Победы

	8. Публикация «День местного самоуправления»
	Посвященная Дню местного самоуправления

	9. Публикация «О чем писала газета 80-лет назад»
	посвящённая Дню Победы

	10. Публикация «Наш бессмертный полк»
	посвящённая Дню Победы

	11. Публикация «Ночь музеев»
	посвящённая  Дню   России и дню Северского района

	12. Публикация «Сотрудничество архива и газеты»
	Посявщенная знаменитым людям Северского района

	13. Публикация «Помощь участникам СВО»
	Посвященная Героям Отечества 

	14. Публикация «И грозно грянула война»
	посвящённая началу Великой Отечественной войне

	15. Публикация «Знаметитые люди Северского района»
	Посвященная почетному жителю Э.Я.Садовому

	16. Публикация посвящённая Дню ветеранов боевых действий
	Посвященная участникам военных конфликтов

	17. Публикация «Знаменитые люди северского района»
	Посвященная участнику Великой Отечественной войны А.Н.Горбаневскому

	18. Публикация «День строителя»

	Посвященная дню строителя

	19. Публикация материалов совещания с источниками-комплектования
	Тема: Взаимодействие муниципального архива с организациями-источниками комплектования»

	20. Публикация «День знаний через призму истории»
	Посвященная Дню знаний

	21. Публикация об участии сотрудников архивного отдела в торжественном мероприятии
	Посвященная дню борьбы с терроризмом

	22. Публикация «Нефтяные месторождения Северского районаа»
	Посвященная Дню нефтяной и газовой промышленности

	23. Публикация архивных документов «Интересно учить-интересно учиться»

	Посвященная дню учителя

	24. Публикация «Интересно учить интересно учиться»
	Посвященная дню учителя

	25. Публикация «День 7 ноября – красный день календаря»
	О праздновании Октябрьской революции в годы советской власти  на территории Северского района


Всего в 2025 году архивный отдел посетили 529 человек.

         В связи с реализацией постановления правительства РФ от 01.03.2022 г. № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о выполнении услуги, специалистами архива вносится информация о ходе предоставления услуги в личный кабинет заявителя в АИС «Единый центр услуг». Всего в течении 2025 года 481 обращений поступившие через МФЦ и на личном приеме внесено в АИС ЕЦУ.

     Основная часть рабочего времени сотрудников муниципального архива занимает исполнение запросов юридических и физических лиц.

     Всего в 2025 году в архивный отдел администрации муниципального образования Северский район поступило 2215 запроса, в том числе: 

- на личном приеме – 81 запросов;

- по электронной почте – 130 запросов;

- в рамках электронного взаимодействия с СФР – 1579 запросов;

- в рамках взаимодействия с МФЦ – 400 запросов;

- через портал государственных и муниципальных услуг – 10 запросов;

- иным способом (почта) – 15 запросов.

      Более половины всех запросов (71%) составляют запросы в рамках информационного взаимодействия с СФР. 

     В 2025 году активно использовался новый вид информационного взаимодействия посредством государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа» (ГИС ЕЦП) – 100 % от общего количества электронных запросов из ОСФР. 

Всего подготовлено 2135 архивных справок, архивных копий, архивных выписок:

социально-правовых – 1621 запросов, из них положительные -  1041, что составило 64 % от общего количества запросов; 

тематических - 514 справка, из них положительные – 453, что составило 88% от общего количества запросов;

Все запросы исполнены в срок, нарушение сроков не допускается.
      В архиве отсутствует отдельное помещение читального зала.

     В 2025 году был обновлен сайт администрации муниципального образования Северский район – количество посещений сайта сотавило 900.

Суммарное количество пользователей архивной информации – 2568.

Количество выданных документов пользователям и специалистам для выполнения работ –  4430.

5. Организационная работа и правовое обеспечение деятельности архивного учреждения, кадровое обеспечение

      Принято участие в совещаниях по итогам работы государственных и муниципальных архивов в 2025 году и задачах на 2026 год.
     На 01.01.2026 г.в архивном отделе работает 3 сотрудника: начальник отдела и главный специалист, ведущий специалист. В 2025 году должность ведущего специалиста была преобразована в главный специалист.

      В октябре 2025 года главный специалист архивного отдела прошла курсы повышения квалификации по программе «Архивное дело».

 Осуществлена подписка на журнал «Отечественные архивы».
6. Укрепление материально- технической базы,

хозяйственная деятельность архивного учреждения

        В 2025 год архивному отделу администрации муниципального образования Северский  район на укрепление материально-технической базы архива из средств бюджета муниципального образования Северский район было выделено 500 тыс. рублей, приобретены архивные короба в количестве 705 штук, МФУ 1 шт. и три архивных шкафа.
 Начальник архивного отдела 
                                                    М.Н. Чернова

27 ноября 2025 г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

                                                                                            к отчету о выполнении плановых показателей

архивного отдела администрации

муниципального образования

Северский район на 2025 год
Прием

на постоянное хранение управленческой документации

в 2025 году
	№ п./п.
	Наименование учреждений
	Подлежит приему

кол-во

год
	Квар-тал

	1
	2
	3
	4

	1.
	Администрация муниципального образования Северский район


	332
2019
	1

	2.
	Органы местного самоуправления Северского сельского поселения
	53

2019
	1

	3.
	Территориальная избирательная комиссия Северская
	60

2021/2022
	2

	4.
	Органы местного самоуправления Ильского городского поселения


	46
1996
	2

	5.
	Органы местного самоуправления Ильского городского поселения
	247

2017-2019
	2

	3.
	Органы местного самоуправления Черноморского городского поселения


	40
2019
	2

	
	Итого
	778 ед.хр.
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к отчету о выполнении плановых показателей

архивного отдела администрации

муниципального образования

Северский район на 2025 год
Прием

документов по личному составу
в 2025 году

	№ п./п.
	Наименование учреждений
	     Принято

       кол-во

год
	Квартал

	11
	2
	3
	4

	11.
	Негосударственное частное образовательное учреждение

дополнительного профессионального образования «Учебно-курсовой комбинат «Северский»»  
	45
2010-2025
	2

	
	Итого 
	45
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к отчету о выполнении плановых показателей

архивного отдела администрации

муниципального образования

Северский район на 2025 год
Упорядочение

управленческой  документации и документов по л/составу

в учреждениях-источниках комплектования в 2025 году
	№№

пп
	Наименование учреждений-источников комплектования
	Год
	Пост.хранения
	По л/с

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация муниципального образования Северский район

	2022


	336
	40

	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Органы местного самоуправления Северского сельского поселения
	2022

	59
	16

	3
	Органы местного самоуправления Черноморского городского поселения
	206-2022

	611
	10

	4
	 Органы местного самоуправления Львовского сельского поселения 
	2022

	17
	1

	5
	 Органы местного самоуправления Азовского сельского поселения
	2022

	31
	4

	6
	 Органы местного самоуправления Смоленского сельского поселения
	2022

	53
	4

	7
	 Органы местного самоуправления Ильского городского поселения
	2008-2022
	881
	17

	8
	Органы местного самоуправления Афипского городского поселения
	2022
	190
	45

	9
	Органы местного самоуправления Григорьевского сельского поселения
	2022

	35
	3

	10
	Органы местного самоуправления Новодмитриевского сельского поселения
	2021
	24
	14

	11
	Органы местного самоуправления Михайловского сельского поселения
	2021


	18
	2

	12
	Органы местного самоуправления Калужского сельского поселения
	2021


	21
	2

	13


	Органы местного самоуправления Шабановского сельского поселения
	2021


	22
	4

	14
	Управление образования администрации МО Северский район
	2021


	70
	48

	15
	Управление культуры администрации МО Северский район
	2021


	14
	6

	16
	Государственное казённое учреждение Краснодарского края «Центр занятости населения Северского района» 
	2024

	25
	261

	 17
	Управление по физической культуре и спорту администрации МО Северский район

	2021


	16
	3

	1
	2
	3
	4
	5

	18
	Управление по молодежной политике администрации МО Северский район                                    
	2021
	5
	2

	19
	Управление по вопросам семьи и детства администрации МО Северский район 
	2021
	8
	

	20
	Финансовое управление администрации МО Северский район
	2021


	48
	5

	21
	Территориальная избирательная комиссия Северская                               
	2021

         
	30
	

	22
	Северская районная территориальная организация профсоюза работников образования и науки Российской Федерации
	2021


	7
	

	23
	Контрольно-счетная палата муниципального образования Северский район 
	2021
	42
	8

	24
	Муниципальное казенное учреждение муниципального образования Северский район «Централизованная бухгалтерия»
	2021
	15
	

	
	           ВСЕГО за год


	                     2578 ед хр.
	495 ед.хр.



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к отчету о выполнении плановых показателей

архивного отдела администрации

муниципального образования

Северский район на 2025 год
Упорядочение управленческой документации учреждений возможных источников комплектования в 2025 году

	№п/п
	Наименование учреждений -возможных источников комплектования
	Год
	пост.хранения.
	по л/с

	1
	Северский районный суд
	2022
	36
	

	2
	Прокуратура Северского района
	2021/2022
	76
	

	
	Итого ед.хр.
	
	112 
	


